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URALKODO TAGI HATAROQZAT

A Bv. Holding Kft. = mint Uralkodo tag képviseletében — az Uralmi Szerzddés 4.1. n) és a 4.5. pontjai
alapjan a Bv. Holding vallalatcsoport tagjainak jogszerl, gazdasagos és eredményes miikodésének
ellendrzése céljabol kiadom az alabbi Ellendrzési Szabalyzatot.

Budapest, 2018. januar 15.

Szabé Zoltan bv. ddndartabornok
bv. fotandcsos
iigyvezeto igazgato

Bv. Holding KIft.

1064 Budapest, ROzsa utca 75-79.
Addszdm: 25120064-2-51.
Cégiegyztkszam: 01 -09-200937
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A Bv. Holding vallalatcsoport

Ellenorzési Szabalyzata

Hatalyos: 2018. januar 15. napjatol

Budapest, 2018. januar 15.

Szabé Zoltan bv. dandartabornok
bv. fotanacsos
iigyvezetd igazgato
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1. Altalanos szabalyok

1.2

1.3

14

1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

A szabalyzat célja

. elosegiteni a biintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellendrzésérol szolo 2/2015.
(VIL.10.) BVOP utasitasban foglalt biintetés-végrehajtasi gazdasagi tarsasagokra
vonatkozo ellenorzési tevékenység végrehajtasat és az ellendrzés céljanak
megvalositasat;

. a Bv. Holding vallalatcsoport Uralmi Szerzodése 4.1. n) és a 4.5. pontjai alapjan az
Ellenérzétt Tarsasag jogszeru, gazdasagos és eredményes miikodése ellendrzésének
szabalyozasa.

A pazdasagi tarsasagok ellenorzésének célja értékelni a tarsasag pazdalkodasat,
mikddését, tevékenységét, az elitéltek foglakoztatasi kotelezettségének teljesitését, az
intézet és a gazdasdgi tarsasdg egyiittmiikdését, a vonatkozo jogszabilyi eldirasok és a
tulajdonosi dontések (hatarozatok) végrehajtasat, valamint javaslatot tenni a sziikséges
intézkedések megtételére.

A szabdlyzat jogi hattere a biintetés-végrehajtasi szervezet szakmai ellendrzésérdl szolo
2/2015. (VIL10.) BVOP utasitas (a tovabbiakban: BVOP utasitas).

A szabalyzat hatalya kiterjed a Bv. Holding villalatcsoport Tagjaira és azok teljes személyi
allomanyara.

A Bv. Holding vallalatcsoport tekintetében a gazdasagi tarsasagok jogszerii, gazdasagos és
eredményes milkddésének ellendrzésére - a BVOP szakmai szervezetei, illetve jogszabaly
és kiilén tulajdonosi joggyakorloi hataskor alapjan jogosult szervezetek mellett - a Bv.
Holding Kft. (a tovabbiakban: Uralkod6 Tag) jogosult.

Az ellendrzési tevékenység szervezése soran biztositani kell a kiilénbdzd céla és
feladatkorii ellendrzések dsszhangjanak megteremtését, el kell keriilni a parhuzamossagot
¢s az indokolatlan ellendrzést.

Az ellendrzés soran torekedni kell a torvényességre, a szakszeriiségre, a hitelességre, az
objektivitasra, az egylittmiikbdésre és a segitd jellegre.

Az ellen6rzés folyamatat, annak minden szakaszat - kiilonds tekintettel a jelentésre -
dokumentalni kell. Az ellendrzésre alapvetoen az irasbeli megjelenés jellemzé.

Az ellenorzést végzo a helyszini ellenérzés alkalmaval — egyéb rendelkezés hianyaban —
alkalomhoz illé polgari ruhazatot visel.
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2. Az ellenérzés szakaszai és tartalma

2.1

2.2

2.3

Az ellendrzés tervezése

Az Uralkod6 Tag altal az elkévetkezd félévre tervezett ellendrzéseket Ellendrzési Tervben
kell rogziteni. Az els6 féléves Ellendrzési Tervet el6z6 év december 15. napjaig, a masodik
féléves Ellenorzési Tervet pedig minden év junius 15. napjdig az Uralkodé Tag Stratégiai
és Feliigyeleti Osztilya allitja Ossze és terjeszti fel az {igyvezetd igazgatd részére
jovdhagyasra a szervezeti egységek vezetdi javaslatai alapjan ugy, hogy szervezeti
egységenként félévente legalabb két témat érintd ellendrzés torténjen.

Az ellenorzés elrendelése

Az ellendrzés végrehajtasanak eldkészitésekor ellenérzési programot (megbizodlevelet) kell
késziteni. Az ellenbrzési program (megbizolevél) iratmintijat az 1. szamu melléklet
tartalmazza. A dokumentum elkészitéséért az ellenérzést végzo szervezeti egység vezetdje
a felelds. A felelos vezeté az elkésziilt dokumentumot felterjeszti az ligyvezet6 igazgato
részére jovahagyas céljabol. Az ellen6rzési program (megbizdlevél) az iigyvezetd igazgato
altal az ellenorzést végzo részére kiallitott okmany, amely tartalmazza:

) az ellenorzést elrendelot;

. az ellendrzést végzo(k) nevét, rendfokozatat (ha van), beosztasat;
. az ellendrzésért felelds nevét, rendfokozatat (ha van), beosztasit;
. az ellenOrzott tarsasag(ok) megnevezesét,

. az ellendrzés tipusat;

. az ellendrzés targyat, céljat, modszerét;

. az ellen6rzitt idoszakot;

. a helyszini ellendrzés helyét és

. a helyszini ellenérzés idépontjat.

Az ellenfrzést az iligyvezetd igazgatd az ellendrzési program (megbizolevél) alairasaval
rendeli el. Amennyiben az Ellen6rzési Tervben nem jeldlt ellendrzés valik sziikségessé,
illetve mobilellenorzésre keriil sor, gy ezen ellendrzéseket az iigyvezeté igazgatd kiilon
engedélyezi, illetve rendeli el.

Az ellenérzés tipusai

. célellendrzés: egy gazdasagi tarsasagnal végrehajtott, egy adott téma vizsgalata;

o témaellendrzés: tobb gazdasagi tarsasagnal végrehajtott azonos tartalmu vizsgalat;

o utoellendrzés: egy korabban végrehajtott ellenérzés javaslatai alapjan tett
intézkedések és azok hatdsanak vizsgalata;

) mobil ellen6rzés: elozetes bejelentés nélkiil végrehajtott célellendrzés, eseti,
szuroproba jellegii vizsgalat.
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2.4 Az ellenbrzés modszerei:

2.5

2.6

2.7

. adat- és dokumentumalapu;

° iratbekérés;

. helyszini ellenérzés;

. személyes meghallgatas, interji;
. egyeb adat- és informacidokeérés.

Felkésziilés az ellendrzésre

Az ellendérzés megkezdése elbtt az ellendrzésben részt vevd személyeket az ellendrzésért
felelds vezetd felkésziti az ellenérzés lefolytatdsara. Az ellendrzétt tarsasagot a tervezett
ellen6rzésr6! az ellendrzési program (megbizolevél) elkilldésével az ellenérzés
megkezdése elott legalabb 3 nappal tajékoztatni kell. A mobilellendrzésrél nem kell
elozetesen tdjékoztatast kiildeni.

Az ellenbrzés végrehajtasa

Az ellenbrzést az ellenérzési programban (megbizdlevélben) meghatarozottak, valamint
jelen szabalyzatban foglaltak szerint kell végrehajtani. Az ellendrzési programtdl eltémi
csak az {igyvezet0 igazgatd engedélyével lehet.

Az ellendrzés megallapitasainak irasba foglalasa, a jelentés

Az ellendrzés menetének dokumentalisat, az ellenérzés lényeges elemeit, megallapitasait,

az Osszegzest és szilkség esetén a javaslatokat irasba kell foglalni az utolsd helyszini

ellen6rzés napjat, vagy az iratok utolso beérkezési napjat kévetd 10 munkanapon beliil. Az

irasba foglalt jelentés lehet:

. ellenérzési részjelentés, amennyiben egy azonos ellenérzést tibb tarsasagnil is le
kell folytatni;

o ellendrzési jelentés, amennyiben az ellendrzést egy tarsasagnal végzik;

. ellendrzési dsszefoglald jelentés, amely a részjelentések megallapitasait dsszegzi.

A jelentés iratmintajat a 2. szamut melléklet tartalmazza. A jelentésnek tartalmaznia kell:
. az ellendrzott tarsasag(ok) megnevezését;

. az ellendrzés helyét;

o az ellenérzés idépontjat;

. az ellendrzést végzi(k) nevét, rendfokozatat (ha van), beosztasat;

° az ellendrzeés céljat, modszerét;

o az ellenérzés megallapitasait;

. az Osszegzést, és amennyiben az ellenérzés megallapitasai alapjan sziikséges

* a javaslatot.
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2.10

Az Uralkodé Tag altal folytatott ellendrzés esetében az elkészitett ellendrzési (rész-,
osszefoglalo-) jelentést az Uralkodd Tag ligyvezetd igazgatdja jovahagyasat kovetben 2
munkanapon beliil meg kell kiildeni az ellendrzott tarsasag iligyvezetd igazgatdja részére
elektronikus modon. Az ellendrzétt tarsasag ligyvezetd igazgatdja az ellenorzesi (rész-,
dsszefoglalo-) jelentés kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon belil a megismerési
zaradék visszakildésével jelzi, hogy kivan-e észrevételt tenni az ellendrzési (rész-,
dsszefoglalo-) jelentéshez. A megismerési zdradék iratmintdjat a 3. szdmui melléklet
tartalmazza. A megismerési zaradékot az ellendrzési (rész-, dsszefoglalo-) jelentéshez
csatolni kell. Amennyiben a visszakiildott megismerési zaradék érdemi észreveételt
tartalmaz, azt az ellendrzésben résztvevok megvizsgaljak és megteszik a sziikséges
intézkedéseket.

Az ellenorzések nyilvantartasa

A Bv. Holding Kft. szakteriiletei altal végzett ellenbrzésekrél az ellendrzési (rész-,
osszefoglalé-) jelentést és a megismerési zaradékot minden esetben meg kell kiildeni
elektronikus Gton a Stratégiai és Feliigyeleti Osztaly részére. A Stratégiai és Feliigyeleti
Osztaly a megkiildott iratok alapjan ellendrzi, hogy az ellendrzési tervben foglaltak
szabalyszerlien végrehajtisra keriiltek-e, illetve Gsszefoglalo tablazatot (nyilvantartast)
vezet a Bv. Holding Kft. altal végzett ellendrzésekrol.

Az ellendrzés megallapitasai alapjan indokolt intézkedések megtétele

Ha az ellendrzés sordn biinteté-, szabalysértési-, fegyelmi- vagy kartéritési eljaras
meginditasaira okot add cselekmény gyanlja meril fel, akkor szabalytalansagi
jegyzokonyvet kell felvenni a BVOP utasitiasban meghatarozottak alapjan, valamint soron
kiviil értesiteni kell az Uralkodo Tag ligyvezetd igazgatdjat és az ellendrzés vezetojét.

Az ellendrzések hasznositasa

Amennyiben az ellendrzési (rész-, Gsszefoglald-) jelentés tartalmaz javaslatot, az abban
foglalt hataridé figyelembevételével a javaslatban megjeldlt felelés a meghatarozott
intézkedések megtételére koteles.

3. Az elleniérzéshen résztvevikre vonatkozé szabalyok

3.1

Az ellendrzésen nem vehet részt, illetve az ellen6rzésbol kizarhato az a személy, akitol az
ellendrzés targyilagos lefolytatisa nem varhato el. A kizarasrol az Uralkodo Tag iigyvezetd
igazgatdja jogosult donteni.
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Az ellendrzést végzok megbizasuk korében jogosultak:

az ellendrzott tarsasag helyiségeibe belépni;

az ellenérzott tarsasdg dolgozojatol irasban vagy szoban nyilatkozatot kérni,
valamennyi, a munkdjaval osszefiiggé dokumentumba betekinteni, tovdbba az
helyszini ellenérzéssel kapcsolatosan elektronikusan az ellendrzéssel Gsszefiiggd
adatokat bekérni;

az ellendrzéshez sziikséges iratokrol masolatot, kivonatot késziteni;

ha kétség meriil fel egyes okmanyok hitelessége tekintetében, vagy ha az adatok
elemzése ezt szilkségessé teszi, az okmanyok tartalmi és alaki helyességét a
kiallitasukban kézremiikodé szerveknél ellendrizni;

sulyos szabdlytalansag észlelése esetén az eredeti dokumentumokat — ha azok
meghamisitisa vagy eltiintetése a tények bizonyitasat megakaddlyoznd — mdsolat
hatrahagyasaval az ellenérzési anyaghoz csatolni;

javaslatot tenni az ellendrzéttek dicséretére, jutalmazasara, valamint indokolt esetben
a biintetd-, szabalysértési-, fegyelmi- vagy kartéritési eljaras meginditasara;

indokolt esetben szakértd kirendelését javasolni.

Az ellentrzést vegzok kotelesek:

az ellenérzési programot (megbizolevelet) megkiildeni, bemutatni;

az ellendrzési munkdjuk sordn az ellenérzésekre vonatkozé jogszabalyokban, belso
rendelkezésekben és az ellendrzési programban (megbizdlevélben) foglaltakat
maradéktalanul betartani;

megallapitasaikat targyszeriien, a valésagnak megfeleléen irasba foglalni;

az ellendrzés megallapitasait az Uralkodé Tag iigyvezetd igazgatojaval teljes
terjedelemben ismertetni;

biztositani, hogy az ellenérzés megallapitiasai alapjan kezdeményezett biintetd-,
szabalysértési-, fegyelmi- vagy kartéritési eljaras meginditasdhoz sziikséges
bizonyitékok rendelkezésre lljanak;

az ellendrzés soran megismert, az ellendrzétt tirsasig érdekkorébe tartozd iizleti
adatokat bizalmasan kezelni;

a bejelentéseket, panaszokat kivizsgdlni és a szitkséges intézkedések megtetelére
javaslatot tenni.

Az ellendrzott tarsasag ligyvezetd igazgatdja és dolgozoja koteles:

az ellendrzés végrehajtasat elésegiteni;

az ellendr részére szoban vagy irasban a kért tdjékoztatast, felvilagositast,
nyilatkozatot megadni, a dokumentacidkba a betekintést biztositani, kérés esetén az
eredeti iratokat — masolat és atvételi elismervény ellenében — az ellendérnek atadni;
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. az ellenér kérésére a rendelkezésre bocsatott dokumentacio (iratok, okmanyok,
adatok) teljességérdl nyilatkozni;

. az ellendrzési (rész/vsszefoglald-) jelentésben meghatarozott feladatokat hataridore
végrehajtani.

Az ellendrzott tarsasag ligyvezetd igazgatoja jogosult:

) az ellenér megbizdlevelét elkérni;

. az ellendrzés megallapitasait (az ellenérzési (rész/Osszefoglalo-) jelentést)
megismerni €s azokra a megismerési zaradék kitoltésével észrevételeket tenni;

. a tett észrevételekre szoban vagy irdsban valaszt kapni.

4, Zaro rendelkezések

4.1

4.2

4.3

Jelen szabalyzat 2018. januar 15. napjatdl visszavondsig hatalyos, hatilybalépésével
egyidejilleg a 77/2016. (12.12.) szamu uralkoddé tagi hatarozattal kiadott Ellendrzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

A Bv. Holding Ellenérzott Tarsasagai kotelesek 2018. januar 31. napjaig elkésziteni vagy
aktualizalni sajat ellenérzési szabalyzatukat a BVOP utasitas €s jelen szabalyzatban
foglaltak figyelembevéteiével.

A Bv. Holding ellenérzott tarsasagai ellendrzési tervilkben kotelesek rogziteni a félévre
tervezett ellendrzéseiket az elsd félévre el6z6 év december 15. napjaig, a masodik félévre
pedig minden év junius 15. napjaig. Az ellen6rzési terv iratmintdjat a 4. szamu melléflet
tartalmazza. A Bv. Holding ellen6rzott tarsasagai tigyvezetd igazgatoi félévente legalabb
két belso ellenérzést kotelesek tartani, az ellendrzott tarsasdgok szervezeti egységeinek
vezetdi pedig havonta tartanak ellendrzést a gazdasagi tarsasag ellendrzesi tervében
meghatarozottak szerint.

A 2018. év I. félévére vonatkozo ellendrzési tervet a 77/2016. (12.12.) szami uralkodo tagi
hatarozattal kiadott Ellen6rzési Szabalyzat alapjan kotelesek a Bv. Holding Kft. és az
ellendrzott tarsasagok elkésziteni. Jelen szabalyzat ellendrzési tervre vonatkozo
rendelkezéseit elsd alkalommal a 2018. év 1I. félévére vonatkozo ellendrzési terv
elkészitésénél kell figyelembe venni.
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Ellendrzést elrendelo:

Ellenédrzést végzo:

Ellenérzésért felelds:
Ellendrzott tirsasag:
Ellenérzés tipusa:
Ellendrzés tirgya:
Ellenérzés célja:

Ellendrzés modszere:

Ellendrzitt idoszak:

Helyszini ellendrzés helye:
Helyszini ellenérzés idépontja:

Budapest, 201...............

Jovahagyom:

1. szamu mellékiet
Ellenérzési program
Megbizolevél
cre verveneee oo CETEma/Uto/Mobil ellendrzése
............................. {igyvezetd igazgatd; a Bv. Holding 2015.
februar 26-an kelt Uralmi szerzodés 4.1. n) és 4.5. pontjai, valamint a
....[2017. (12. ....) szami Uralkodé Tagi Hatarozattal kiadott Bv.
Holding vallalatcsoport Ellenérzési Szabalyzata alapjan

(név, rendfokozat-ha van, beosztas), ellendrzést vezetod
(név, rendfokozat-ha van, beosztds), ellenér

(név, rendfokozat-ha van, beosztas)
vereone Kt

Cél/Tema/Uto/Mobilellendrzés

Adat- és dokumentumalapii/iratbekérés/helyszini ellendrzés/személyes
meghallgatds, interjii/egyéb adat- és informdciokérés

A tdarsasdg székhelyén/telephelyén (egyeztetés alapjan)

Készitette:

(név, rendfokozat-ha van, beos:tas)
Javaslom:

(név, rendfokozat-ha van, beosztds)

szervezeti egység vezetdje
amennyiben nem 6 a jelentés készitdje

iigyvezetd igazgaté
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2. szamu melléklet

Jévahagyom:

ligyvezeto igazgato
ELLENORZESI (RESZ-, OSSZEFOGLALO-) JELENTES

reees aee eens CELtEMa‘uto/mobil ellendrzése

Ellendrzitt tirsasig: ... Kft.

Ellendrzés helye: a gazdasagi tarsasdag székhelye/telephelye

Ellenérzés idépontja:

Ellendrzést végzo: (név, rendfokozat-ha van, beosztas), ellendrzést vezetd

(név, rendfokozat-ha van, beosztas), ellendr

Ellendrzés célja:
Ellenérzés méodszere: Adat- es dokumentumalapii/iratbekérés/helyszini  ellendrzés/személyes
meghallgatds, interji/egyéb adat- és informaciokérés
Az ellendrzés megillapitasai

.............

Osszegzés
Javaslat
Felelds:
Hatarido:
Budapest, 201.......c.coetviererinenonn
Készitette:
(név, rendfokozat-ha van, beosztds)
Egyetértek:

kézvetlen vezetd (név, rendfokozat-ha van, beosztds)
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3. szamit melléklet

MEGISMERESI ZARADEK

................................... Kft-nél 201.................. napjan

(tdrgy) végzett ellendrzés
ellendrzési jelentéséhez/részjelentéséhez/dsszefoglald jelentéséhez

A./ A jelentésben foglaltakat megismertem, arra észrevételt nem teszek

.
Déatum:
L e

...............................................

ligyvezet0 igazgato

B./ A jelentésben foglaltakat megismertem, azokkal kapcsolatban
az alabbi észrevételeim vannak:

.
atum:
D

...............................................

iigyvezeto igazgatd



Jvéros megnevezése/

Ellendraési Terv 4. sz6ma melléklet
{igyvezetd igazgato
Felelds év, honap év, honap év, honap
'felelds vezetdk /adott honapra tervezett 1-3 ellendrzési
megnevezése/ feladat/

Az ellenGrzések hatarideje az adott honap utolsé munkanapja.
Minden ellendrzésrél legfeljebb 2 oldalas jelentést kell késziteni.

varos, datum



